ARTVIN CORUH UNIVERSITESI
KONUKEVI YONERGESI

Amacg

MADDE 1 — Bu Yénerge Artvin Coruh Universitesi Rektérliigii Konukevi’nin
yonetimi, yararlanma usul ve esaslari ile uygulamaya iliskin diger hususlar1 tespit etmek
amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu Yonerge esas itibariyle Artvin Coruh Universitesi Rektorliigii’ne tahsis
edilmis olan konukevini kapsar.

Tanmimlar
MADDE 3 — Bu Yonerge’nin uygulanmasinda,

(1) Universite, Artvin Coruh Universitesini,

(2) Rektorliik, Artvin Coruh Universitesi Rektorliigiinii,

(3) Yetkili Amir, Artvin Coruh Universitesi Rektdriinii,

(4) Yénerge, Artvin Coruh Universitesi Konukevi Ydnergesini,

(5) Genel Sekreterlik, Artvin Coruh Universitesi Genel Sekreterligi’ni,

(6) Personel, Artvin Coruh Universitesi’nde gdrevli tiim akademik ve idari personeli,
ifade eder.

Yonetim esaslari

MADDE 4 — Konukevinin yonetimi ile yer tahsisine iliskin islemler bu Yonergede
ongoriilen usul ve esaslar dahilinde Yetkili Amirin denetimi altinda Genel Sekreterlikge
yiritilir.

MADDE 5 - Konukevinde kullanilacak zorunlu demirbas malzeme ve mefrusat,
ylriirliikteki mevzuat esaslarima gore Genel Sekreterlik tarafindan saglanarak, Ayniyat
Talimatnameleri esaslar1 dahilinde kullanilir.

Tutulacak kayitlar ve kullanilacak formlar

MADDE 6 — Konukevinde; Rezervasyon Formu, Misafir Kayit Defteri, Gelen Giden
Evrak Kayit Defteri, Isletme Defteri, Gelir ve Gider Belgeleri Dosyasi, Evrak Zimmet Defteri,
Kasa Defteri, Gelir Belgesi, Gider Belgesi ve Kayit Dosyasi tutulur, kullanilir.

Konukevinden yararlanacaklar

MADDE 7 — Her yil Maliye Bakanliginca yayinlanan “Biitce Uygulama Talimati

Hiikiimleri” esas alinmak suretiyle, Rektorliikkge belirlenerek duyurulacak usul ve esaslara
gore uygulama yapilir.



Yararlanma sekilleri ve siireleri

MADDE 8 - Kisa siireli gecici gorev, seminer, kongre, sportif faaliyetler, tabi afetler
disinda konukevlerinde kalma siiresi en ¢ok 15 giindiir. Ancak, yetkili amirin izni ile bu siire
uzatilabilir.

ibraz edilecek belgeler

MADDE 9 — Konukevinden yararlanacak olanlar, gérevli memura asagida belirtilen
belgeleri ibraz etmek mecburiyetindedir.

(1) Kimlik belgesi,

(2) Gerekli oldugu durumlarda, Goérev Oluru,
(3) Beraberinde esi olanlarin evlenme ciizdani.
Ucretin belirlenmesi

MADDE 10 — Konukevi iicretleri, her yil Maliye Bakanliginca yayinlanan ilgili
genelgeler, uygulama talimatlar1 ve hiikiimler esas alinarak Rektorliikge belirlenir ve ilan
edilir.

Uyulmasi gerekli hususlar

MADDE 11 - Konukevinde kalanlarin, riayet edecekleri hususlar, Yetkili Amir
tarafindan ayrintili olarak tespit edilerek, gerekli yerlere astirilir. Ayrica, Konukevinde
kalanlar gerek kendilerine tahsis edilen odalarda, gerekse konukevinin diger kisimlarinda
bulunan demirbas, esya ve diger malzemelere gerekli 6zen gostermekle yiikiimlidir. Aksi
takdirde verdikleri zarar1 tazmin ile yiikiimlii olurlar.

Yonergeye aykiri davrananlar hakkinda yapilacak islem

MADDE 12 - Yonergede belirtilen hususlara uymayanlar hakkinda konukevi
sorumlusu tarafindan diizenlenen tutanak Yetkili Amire intikal ettirilir. Yetkili Amirce ilgili
sahsin konukevinde kalmasi sakincali goriildiigii takdirde konukevinden derhal ¢ikarilir.

Kiymetli esya

MADDE 13 - Yanlarinda para ve kiymetli esya bulunan konuklarin, bu esyalarinin
kaybindan konukevi yonetimi sorumlu tutulamaz.

Tahsis olunan tcretler

MADDE 14 — (1) Konukevinde kalanlardan ficret tarifesi {izerinden sayman alindi
makbuzu ile tahsil olunan iicretler (konaklama bedelleri), yine bu yerlerin isletme, bakim,
onarim, temizlik, 1sitma, sogutma, elektrik, su v.b. giderlerinin karsilanmasinda kullanilmak
iizere isletme hesabina aktarilir.

(2) Konukevinin zaruri ihtiyaglart i¢in gelirlerden yapilacak harcamalar 5018 sayili
kanuna uygun olarak yapilir. Yetkili amirin onay1 ile konukevi gelirlerinden satin alinan
demirbas niteligindeki malzemelerin bu konuda uygulanan mevzuat hiikiimlerine gore
Rektorliik Demirbas Kayitlarina gegirilmesi gereklidir.



Yemek hizmetleri

MADDE 15 - Konukevinde uygulanacak yemek ve diger hizmetlere iligkin iicretler
glinlin sartlarina gore yetkili amirce belirlenerek uygulanir. Konukevinde kalanlar {icreti
karsiliginda yemek ve diger hizmetlerden yararlanabilir.

Konukevinin terki

MADDE 16 — Konukevinden faydalananlar, kalma siiresinin sonunda konukevi
yetkililerine bagvurarak, hesap kesimini yapmak, odalarini bosaltip oda anahtarini teslim
etmek zorundadir. Konukevi ile ilisigi kesildigi halde, anahtarini teslim etmeyip oday1
bosaltmayanlarin odalari, idare tarafindan giivenlik nezaretinde esya tutanagi diizenlenerek
bosaltilir.

Odalarin temizligi

MADDE 17 - Konuk ayrildiktan sonra; oda temizlenir, carsaf, havlu v.b. egya
degistirilir ve yeni konugun hizmetine hazir hale getirilir. Odalarin dolu oldugu durumlarda
odada kalanin izni alinarak temizlik yapilabilir.

Diger hususlar

MADDE 18 — Bu Yonerge de yer almayan hususlar, yiirtikliikteki mevzuat hiikiimleri
esas almarak yetkili amirce tespit edilir.

Yirirlik

MADDE 19 — Bu Yonerge, Artvin Coruh Universitesi Senatosu’nca kabul edildigi
tarihte ylirtrliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20 — Bu Yénerge hiikiimlerini Artvin Coruh Universitesi Rektorii yiiriitiir.



